





TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
DÀNH CHO NGƯỜI NỘP THUẾ 
LÀ CÁ NHÂN, HỘ KINH DOANH 
Hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế 
tại Cổng thông tin điện tử Tổng cục Thuế



Các đối tượng thay đổi thông tin đăng ký thuế
	STT
	Mẫu biểu
	Đối tượng
	CQT nơi nộp hồ sơ

	1
	0300 
	03/ĐK-TCT (Hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh)
	CQT quản lý

	2
	0310
	03/ĐK-TCT (Hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh) 
	CQT quản lý

	3
	0900
	05/ĐK-TCT (Cá nhân khác)
	CQT quản lý


Đăng nhập hệ thống 
Đăng nhập trên cổng DVCQG
 Bước 1: NNT truy cập link https://dichvucong.gov.vn đăng nhập vào cổng DVCQG bằng tài khoản đã được cấp. Xem chi tiết hướng dẫn tại tài liệu “1. HDSD dang ky tai khoan_DVCQG.docx”
Bước 2: Sau khi đăng nhập cổng DVCQG thành công, tra cứu thủ tục hành chính của hồ sơ tương ứng
Bước 3: Chọn tiếp chức năng “Nộp trực tuyến”
[image: ]
Bước 4: Từ cổng DVCQG định tuyến sang Cổng thông tin điện tử của Tổng cục Thuế.
· Cổng thông tin điện tử kiểm tra thông tin cá nhân từ cổng DVCQG trường hợp chưa có tài khoản giao dịch điện tử với CQT thì hiển thị màn hình trang chủ.
· Trường hợp có tài khoản giao dịch điện tử với CQT tự động đăng nhập trên cổng thông tin điện tử cho phép cá nhân nộp hồ sơ.
Đăng nhập trên cổng thuế điện tử
Bước 1: Truy cập đường dẫn https://thuedientu.gdt.gov.vn
[image: ]
Bước 2: Chọn “Cá nhân”, chọn tiếp “Đăng nhập” 
NNT nhập thông tin tài khoản gồm mã số thuế và mã kiểm tra, sau đó nhấn nút “Tiếp tục”:[image: ]
NNT nhập mật khẩu để đăng nhập vào hệ thống iCanhan:

[image: ]
Bước 3: Chọn nút “Đăng nhập” để đăng nhập vào hệ thống iCanhan. Màn hình sau khi đăng nhập thành công hiển thị các chức năng:
[image: ]
Nhập dữ liệu đối với tờ khai thay đổi thông tin đăng ký thuế mẫu số 08-MST đối với cá nhân loại NNT 0300, 0310 được phép thay đổi thông tin loại giấy tờ theo quốc tịch, đối với loại NNT là 0900 được phép thay đổi thông tin họ tên, ngày sinh đáp ứng Thông tư số 105/2020/TT-BTC.
Bước 1: Chọn chức năng “Đăng ký thuế”, chọn tiếp “Thay đổi thông tin”.
Hệ thống kiểm tra đối tượng NNT là 0300, 0310 thì hiển thị màn hình nhập dữ liệu tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế theo mẫu số 03/ĐK-TCT (TT105/2020).
+ Tại mục 8. Thông tin về giấy tờ của đại diện hộ kinh doanh, chỉ tiêu 8b. Quốc tịch, hệ thống cho phép NNT lựa chọn quốc tịch trong danh mục quốc gia.
Nếu NNT chọn quốc tịch là Việt Nam, hệ thống chỉ hiển thị loại giấy tờ là CCCD, CMND cho phép NNT lựa chọn.
[image: ]
 Nếu NNT chọn quốc tịch là khác Việt Nam, hệ thống chỉ hiển thị loại giấy tờ là Hộ chiếu, Giấy thông hành, CMT biên giới cho phép NNT lựa chọn.
[image: ]
Hệ thống kiểm tra đối tượng NNT là 0900 thì hiển thị màn hình nhập dữ liệu tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế theo mẫu số 05/ĐK-TCT (TT105/2020).
[image: ]
Tại cột Thông tin đăng ký thuế mới:
Nếu NNT tích chọn ô thay đổi thông tin tại chỉ tiêu “Họ và tên người đăng ký thuế”: Cho phép NNT sửa lại họ và tên người đăng ký thuế.
Nếu NNT không tích chọn ô thay đổi thông tin tại chỉ tiêu “Họ và tên người đăng ký thuế”: Không cho phép NNT sửa lại họ và tên
Cho phép NNT sửa lại trường dữ liệu “Ngày, tháng, năm sinh của cá nhân” đúng định dạng dd/mm/yyyy.
Sau khi gọi thông tin Bộ công an thành công, khóa tất cả các thông tin không cho sửa.
Bước 2: Chọn nút “Hoàn thành kê khai”
	Sau khi hoàn thành việc kê khai các chỉ tiêu trên hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế, NNT chọn nút “Hoàn thành kê khai”, hệ thống hiển thị mẫu tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế các chỉ tiêu NNT đã kê khai thay đổi để NNT kểm tra lại thông tin đã nhập.
[image: ]
NNT chọn nút “Sửa lại” nếu muốn sửa lại các chỉ tiêu đã kê khai có sai sót trên hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế.
NNT chọn nút “In hồ sơ đăng ký thuế” nếu muốn in tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế.
NNT chọn nút “Tải hồ sơ ĐKT về máy NSD” nếu muốn tải file tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế dạng xml về máy trạm của NSD.
Bước 3: Chọn nút “Nộp hồ sơ đăng ký thuế”
NNT thay đổi thông tin 1 trong các chỉ tiêu làm ảnh hưởng tới Giấy chứng nhận ĐKT/Thông báo MST (chi tiết các chỉ tiêu xem tại mục 5. Hướng dẫn NNT kê khai các chỉ tiêu trên từng mẫu hồ sơ thay đổi thông tin). Hệ thống hiển thị màn hình đính kèm các loại giấy tờ, tài liệu kèm theo từng hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế theo quy định tại Thông tư số 105/2020/TT-BTC. 
[image: ]
Chọn loại hồ sơ: Chọn 1 hoặc nhiều loại giấy tờ trong danh sách loại hồ sơ đính kèm theo từng đối tượng thay đổi thông tin đăng ký thuế.
	Đối tượng
	Hồ sơ đăng ký thay đổi thông tin làm thay đổi Giấy chứng nhận ĐKT/Thông báo MST

	03-ĐT-TCT
	- Tờ khai: 08-MST
- Hồ sơ đính kèm: Bao gồm 1 trong các giấy tờ sau:
 + Bản sao giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh
 + Bản sao thẻ CCCD hoặc Giấy chứng minh nhân dân còn hiệu lực (đối với cá nhân là người có quốc tịch Việt Nam), bản sao hộ chiếu còn hiệu lực (đối với cá nhân là người có quốc tịch nước ngoài và người Việt Nam)

	05-ĐK-TCT
	- Tờ khai: 08-MST
- Hồ sơ đính kèm: Bao gồm 1 trong các giấy tờ sau (không bắt buộc):
 + Chứng minh thư nhân dân 
 + Hộ chiếu
 + Thể căn cước công dân


Chọn tệp dữ liệu: Chọn nút “Chọn tệp” để lấy file từ máy trạm.
Lưu ý: Định dạng tệp dữ liệu có dạng JPG, PNG, PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX
NNT chọn nút “Thêm giấy tờ” để thêm loại giấy tờ đính kèm
NNT chọn nút “Xóa giấy tờ” để xóa loại giấy tờ đính kèm đã thêm
NNT chọn nút “Quay lại” để trở lại màn hình trước đó
Bước 4: Chọn nút “Tiếp tục”
Sau khi hoàn thành việc kê khai các thông tin thay đổi trên hồ sơ và đính kèm các giấy tờ, tài liệu tương ứng với từng hồ sơ thay đổi thông tin ĐKT (nếu có), NNT chọn nút “Tiếp tục” thì hệ thống hiển thị màn hình xác thực tờ khai. 
[image: ]
NSD nhập mã kiểm tra và nhấn nút “Tiếp tục” hệ thống hiển thị màn hình nhập mã OTP
[image: ]
Bước 5: Chọn nút “Tiếp tục”
NNT nhập đúng mã OTP gửi về điện thoại và nhấn nút “Tiếp tục”. Hệ thống hiển thị màn hình gửi tờ khai thành công và thực hiện gửi tờ khai tới CQT.
[image: ]
Tra cứu hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế (mẫu số 08-MST)
Bước 1: Chọn chức năng “Tra cứu”, chọn tiếp nút “Tra cứu hồ sơ ĐKT”
Sau khi NNT nộp hồ sơ thành công đến cơ quan thuế, NNT muốn tra cứu hồ sơ thì vào chức năng “Tra cứu”, chọn tiếp “Tra cứu hồ sơ ĐKT”. Hệ thống hiển thị màn hình tra cứu hồ sơ đăng ký thuế. 
[image: ]
NNT nhập điều kiện tra cứu:
Mã giao dịch: Cho phép nhập mã giao dịch
Hồ sơ ĐKT: Chọn tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế (mẫu số 08-MST)
Ngày gửi từ…đến ngày: NNT nhập theo định dạng dd/mm/yyyy
Bước 2: Chọn nút “Tra cứu”
Hệ thống hiển thị kết quả tra cứu theo điều kiện đã nhập.
[image: ]
Kết quả tra cứu gồm:
STT: Số thứ tự của hồ sơ
Mã giao dịch: Mã giao dịch hệ thống tự sinh duy nhất cho từng hồ sơ đăng ký thuế
Tên hồ sơ: Tên mẫu hồ sơ đăng ký thuế
Ngày nộp: Hiển thị ngày NNT nộp thành công hồ sơ đăng ký thuế đến CQT
Nơi nộp: Cơ quan thuế quản lý trực tiếp
Nghiệp vụ tờ khai: Hiển thị nghiệp vụ tờ khai: Thay đổi thông tin hay chuyển địa điểm đi.
Trạng thái: Trạng thái xử lý hồ sơ
Sau khi nộp hồ sơ thành công, trạng thái xử lý của hồ sơ là “CQT tiếp nhận hồ sơ”.
[image: ]
Hồ sơ sau khi được CQT xử lý thành công thì trạng thái xử lý của hồ sơ là “Hồ sơ đã được cơ quan thuế xử lý thành công”. 
[image: ]
· Hồ sơ sau khi được CQT xử lý không thành công thì trạng thái xử lý của hồ sơ là “Yêu cầu gửi lại hồ sơ thay thế”. Cho phép NNT chọn “Nộp lại hồ sơ” để điều chỉnh và nộp lại hồ sơ khác thay thế cho hồ sơ có sai sót.
[image: ] 
Thông báo: Hiển thị danh sách các thông báo của CQT trả cho NNT liên quan tới hồ sơ đăng ký thuế đang tra cứu
Nộp lại hồ sơ: Trạng thái xử lý hồ sơ lỗi, hệ thống cho phép nộp lại hồ sơ tương ứng
Hồ sơ đính kèm: Tên hồ sơ/văn bản đính kèm
Tra cứu thông báo về hồ sơ thay đổi thông tin đăng ký thuế (mẫu số 08-MST)
Bước 1: Xem danh sách thông báo
Tại màn hình kết quả tra cứu, NSD tích bảo biểu tượng [image: ], hệ thống chuyển sang danh sách thông báo. 
[image: ] Bước 2: Tải thông báo
NSD kích vào biểu tượng [image: ] để tải file thông báo về máy trạm.
[image: ]
Thông báo tiếp nhận hồ sơ ĐKT điện tử mẫu số 01-1/TB-TĐT: CQT sẽ trả cho NNT chậm nhất là 15 phút kể từ thời điểm NNT nộp hồ sơ thành công trên Etax.
[image: ]
Thông báo không chấp nhận hồ sơ ĐKT điện tử mẫu số 01-2/TB-TĐT: CQT sẽ trả cho NNT trong vòng 02 ngày làm việc kể từ thời điểm NNT nộp hồ sơ thành công trên Etax. Khi nhận được Thông báo này, NNT phải điều chỉnh, bổ sung thông tin có sai sót và nộp lại hồ sơ khác cho CQT.
[image: ]

Giấy chứng nhận đăng ký thuế mẫu số 10-MST: Hệ thống Ký điện tử trả thông báo định dạng .pdf cho NNT khi hồ sơ được xử lý thành công. Áp dụng cho các đối tượng:
Hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh 0300
Hộ kinh doanh, cá nhân kinh doanh 0310
[image: ]
Giấy chứng nhận đăng ký thuế dành cho cá nhân mẫu số 12-MST: Hệ thống KĐT trả thông báo định dạng .pdf cho NNT khi hồ sơ được xử lý thành công. Áp dụng cho các đối tượng:
Cá nhân khác 0900

[image: ]
Tài liệu hướng dẫn sử dụng
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Tra Ciru

1 Trang 1/Téng s6 1 trang.Téng s6 ban ghi 1. Di Gén trang
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Tra cipu > Tra civu hé so déng ky thué

Ma giao dich 11020223621565719
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Ngay giitir ngay” 011172022 Bén ngay® 07/11/2022
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Tra cibu > Tra ctvu hd so déng ky thué

Nhin vao day dé
tai thong bao
DANH SACH THONG BAO

1 Trang 1/Téng s6 1 trang. Téng s6 ban ghi YBi dén trang ®

56 thong béo Thong béo Ngay giri Tai thong béo

1 6560/TB-CTBNI Thong béo ma s6 thué clia ngudi phu thudc 03/11/2022 3
2 6560/TB-CTBNI Thong béo ma s6 thué clia ngudi phu thudc 02/11/2022 2
3 0111020409000/2022/TB-TOT V& viéc tiép nhan hé so dang ky thué dign tir | 01/11/2022 3

Quay lai
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Mau s6: 01-/TB-TDT
(Ban i o theo Thing <6 66 2019/ TE5TC
ity 2092019 cia 36 Taichink)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Déc lip-Ty do-Hanh phiic

$6:0721161840733/2020/TB-TDT

foi, ngdy 21 thang 07 ném 2020

_ THONGBAO )
tiép nhdn hé so Dang ky thué dién ti

Kinh giri: CTY TNHH SeatechlT
M s6 thué: 2300081797

Cén cir hé so dang ky thué dién tir cia ngudi ndp thué (NNT) gii t6i co quan thué lic 16 gior 18 phiit 25 gidy ngay 21
thang 07 nam 2020, co quan thué tiép nhan hé so dang ky thué dién ti cia NNT, cu thé nh sau:

+ Té khai diéu chinh. bé sung théng tin dang ki thué mau 08-MST va céc tai liéu dinh kém
+ M giao dich dién ti 11220200000035791

Hb so dang ky thué dién t clia ngudi ndp thué da duoc co quan thué tiép nhin vo e 16 gié 18 phit 25 gidy ngay 21
théng 07 nam 2020. Ho so dang ki thué dién tir ctia ngui ndp thué s& dwroc co quan thu tidp fue kidm tra

Truémg hop qua kiém tra hé so khéng ddy @3 theo quy dinh co quan thué sé tra Thong bdo néu 1 I do khéng chdp nhin
' so va hung ddn hoan thién hé so cho ngudi ndp thué trong thii han 02 (hai) ngay lam viéc ké tr ngay co quan thué tiép nhdn
1 so ghi trén thong béo.

Truémg hop qua kiém tra hd so ddy @3 theo quy dinh: Co quan thué s cip nhit théng tin DKT thay @i cho NNT trong
thosi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué tiép nhan hé so ghi trén thong bdo nay.

Truémg hop NNT cén biét thém théng in chi t
lién hé v6i Cuc Thué Tinh Bc Ninh theo dia chi: S6
Ninh dé duoc b3 tro.

xin vui long truy cdp theo duéng din: hitp://thuedientu.gdt. gov.vn hodc
~ duéng Nguyén Dang dao - phuong Tién An - TP Béc Ninh - tinh Béc

Co quan thué théng bio dé ngudi ndp thué biét va thuc hién/.
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Mau sé: 01-02/TB-TDT
(Ban inh kim theo Thong <6 66 2019/TT-3TC
ney2092019 cia 36 Taichink)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Déc lip-Ty do-Hanh phiic
6: 1018093718907/2019/TB-TDT Ha Ni, ngay 18 théng 10 nam 2019
THONG BAO

Vé viéc Khéng chip nhin hé so dang ky thué dién ti

Kinh géi: Bui Kim Giau
Ma 56 thué:

Céin cit hd so thué dién tir cia NNT da dwoc cong thong tin dién tir cia Tong cuc thué théng bdo tiép nhin véo lic 16 gio
54 phist 38 gidy ngay 17 thing 07 nam 2020. Co quan thué théng béo vé viée khéng chip nhin hé so thué dién ti cia NNT, cu
thé nhu sau:

+ To khai bd sung, diéu chinh théng tin dang ki’ thué mau 08- MST v tai liéu dinh kém
+Ma giao dich dién ti 11220190000023918

Hb so ding ky thué dién tir cia NNT nép cho co quan thué khéng diy di theo quy dinh, cu thé:

STT Ténhése  Miusé Théng tin c6 sai sét Huéng din xit Iy
Y] @ ® @ ®
Té khai b6 $6 gidy to thy thén tring v6i s6 CMND  Dé nghi kiém tra théng tin giy t& tiy thin va ké
1 sung, didu chin 08-MST chs DN/ngudi dai dién PL cia NNT 6 khai lai théng tin hop 1. Trume hop théng tin da
= b tén DN TN Minh Tan, MST ké khai 1 dting thi dé nghi NNT nép h so gidy
théng tin DKT 3500021645 dén CQT dé duoc giai quyét.

Dé nghi ngudi ndp thué diéu chinh, hoan thién hé so dé ndp lai cho co quan thué thay thé cho h so da ndp co sai st theo
hudng din néu trén.

Co quan thué s& giai quyét hd so khi ngudi nép thué ndp hé so diy du theo théng bdo nay.

‘Trudng hop NNT cén biét thém théng tin chi tiét, NNT vui Iong truy cép theo duong dén: http:/thuedientu gdt gov vn hoac
lién hé véi Chi cuc Thué Thanh phé Bac Ninh theo dia chi: Duéng L Thai Tong - Phuéng Sudi Hoa - Thinh phé Bac Ninh -
Bic Ninh dé duoc hé tro.

Co quan thué théng bdo dé ngwdi np thué biét, thuc hién /.
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CONG HOA XA HOI CHU NG
€I CUC THUE KU Ve Dic lip - Ty do— Hanh
THI XA GO CONG

VIETNAM

B Nink. ngiy 07 thing 11 nim 2022

GIAY CHUNG NHAN DANG KY THUE DANH CHO CA NHAN
CERTIFICATE OF PERSONAL TAX REGISTRATION

‘Cue Thué Tinh Bic Ninh thong bio ma s6 thué cia cé nhin nhu sau
The Tax Department of Ba Ria - Vung Tau Province/City/district hereby would
like t0 inform your TIN as follows:

Mi sb thué: 0100231226-999

Tax identification number

Tén nguii nip thué: Neuyén Ngoc Bao Chiu

Full name of Taxpayer

56 CMND hofic CCCD hoje H chiéu DDSS2 ngay chp 25/11/2022 noi cip Ha

N
Number o identify cardlcitizen  identification/passport..date of  isue
(ddmmy)..place of isue X
chi thurime triz Vin Phong Qué
Minh
Residential address
chi hign tai: Van Phong Quéc Hgi 125/17 Trin Binh Trong, Phuimg 02,

Hoi 125/17 Tran

inh Trong, Phudng 02,

Quin 5, TP Ho Ci

duge co quan thué cip ma sé thué.
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. ~€6NG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, moi nai
Gidi thieu  Théng tinva dichvu  Thanh todn tryc tuyén  Phan dnh kién nghi  Thi tuc hanh chinh  H3 trg

Trang chii ~ Chi tiét thd tuc hanh chinh

. Ding ky thay déi théng tin d3ng ky thué déi véi ngudi ndp thué 13 ca nhan cé phét sinh thu
nhap chiu thué thu nhap cd nhan (trir cd nhan kinh doanh) va ngudi phu thudc - Trudng hop
cé nhan dang ky thay d6i thong tin truc tiép tai cd quan thué (Cap Chi cuc Thué)

> Xem chi tiét





